热电团队卫生清扫服务发包说明
１、项目名称：
福海创石油化工有限公司热电团队生产、办公区域卫生清扫服务
２、资质要求及业绩要求：
具备专业的保洁、绿化等服务资质，公司注册时间大于3年，提供近三年有1个及以上工厂保洁业绩。
３、发包期限：
2019年5月1日—2020年4月30日
４、发包内容：

（1）热电团队办公及生产区约38740㎡面积的卫生清扫及清扫所产生垃圾的清运，以及配合各级检查所需临时清扫任务等（所有清扫工具耗材包含在内）。
（2）卫生清扫区域：详见附件《热电团队卫生清扫区域统计》

5、清洁服务人员要求：

   为避免人员不足导致保洁不达标，进而产生多次扣罚，保洁工作

开展不佳，根据现场工作量及前期发包清扫效果，要求保洁服务人员不少于20人，且服务保洁人员年龄在18~55岁之间，身体健康，能适应现场保洁需求，否则发包方有权拒绝人员入厂。

6、清洁服务标准要求：
	NO
	保洁项目
	日常保洁保养
	周期保洁保养
	验收标准

	1
	办公室
	1、每日对垃圾桶、桌椅、告示牌、指示牌擦拭一次。

2、不定时巡回保洁地面。

3、及时更换垃圾袋和清除局部脏污。

4、每日对地面拖洗二遍。
	1、每周对灯具、排风口擦拭一次。

2、每月3日前对地面全面清洗一次。
	1、保洁地面无纸屑、烟头等垃圾。

2、地面干净无灰尘、光洁明亮。

3、窗户玻璃、装饰品无污迹、无手印、无水渍。

4、墙面无脚印/手印/蜘蛛网/污渍等。

	2
	洗手间
	1、卫生间每日清扫三次，包括：地面、洗手盆、洗手台、便槽。

2、不定时清洗墙面、镜面、洁具、隔板。

3、及时清理纸篓。

4、及时疏通下水管道。

5、每日用杀菌消毒避味剂对洗手盆及洁具消毒一次。
	1、每日下班前全面清洗一次。

2、每月3日前对顶棚、排气扇、灯具清洗一次
	1、保持地面/墙面无积水无污物、镜面、墙面及洗手台干净明亮，无脚印/手印/蜘蛛网/污渍等。
2、卫生间洁具干净，保持无脏污、异味、蚊蝇、蟑螂等。

3、便槽及时投放除臭丸。

4、保持空气清新、分支管畅通。

5、及时更换卫生纸、垃圾袋。

	3
	道路及

绿化带
	每天清扫、清理
	每月进行大清扫
	1、保洁地面无纸屑、烟头、积水等垃圾。

2、绿化带无塑料袋、泡沫盒、纸屑、饮料瓶等垃圾。

3、绿化带修剪下来的树枝、杂草等配合清理

	4
	排水沟
	定期清扫、清理
	每月清理两次
	排水沟无明显垃圾、杂物，畅通无阻

	5
	集控室（汽机房10米层）
	每天清扫、清理
	每月3日前进行大清扫
	要求墙面/过道/地面/门吊顶等处，保持干燥、清洁、无脚印/手印/蜘蛛网/污渍/灰尘/煤粉/纸屑/烟头/积水/杂物等

	6
	汽机/锅炉车间外部、除尘/脱硫等范围厂房外部：0米区域
	每天清扫、清理
	每月3日前进行大清扫
	要求地面保持干燥、清洁、无污渍/灰尘/煤粉/纸屑/烟头/积水/杂物等

	7
	汽机房内部范围：餐厅、更衣室、汽水取样间/加药间、0米/5米/10米运转平台、0～31米楼梯间、走廊等
	每天清扫、清理
	每月3日前进行大清扫
	要求墙面/过道/楼梯/地面/门/窗等处，四角保持干燥、清洁、无脚印/手印/蜘蛛网/污渍/灰尘/煤粉/纸屑/烟头/积水杂物等

	8
	输煤控制楼、除尘/除灰控制楼、脱硫控制楼、石膏楼、地磅房、泡沫间、含煤废水间/加药间等处内部
	每天清扫、清理
	每月3日前进行大清扫
	要求墙面、地面、门/窗、楼梯间、过道等保持干燥、清洁、无脚印/手印/蜘蛛网/污渍/灰尘/煤粉/纸屑/烟头/积水杂物等

	9
	设备间、电子间、配电室、MCC间、CEMS小室、各辅助控制室等处内部
	定期清扫、清理
	每周清理两次
	1、要求墙面/地面/门/窗等处，保持干燥、清洁、无脚印/手印/蜘蛛网/污渍/灰尘/煤粉/纸屑/烟头/积水杂物等
2、作业时应有甲方人员监护


热电团队卫生清扫区域统计
1. 主厂房（共计约：19921㎡）：要求墙面/过道/楼梯/地面/门/窗等处，保持干燥、清洁、无脚印/手印/蜘蛛网/污渍/灰尘/煤粉/杂物等
（1）继保室：约50㎡*4=200㎡(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（2）直流室：约30㎡*4=120㎡(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（3）400V PC：约80㎡*4=320㎡(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（4）蓄电池室：约30㎡*4=120㎡(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（5）汽机电子间（5米层）：约60㎡*3=180㎡(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)

（6）锅炉电子间、公用电子间（12.6米层）：约70㎡*5=350㎡(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)

（7）锅炉MCC间（0米层）：约50㎡*4=200㎡(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)

（8）汽水取样间、高温架间（0米层）：约156㎡(每日清扫)
（9）加药间（0米层）：约85㎡(每日清扫)
（10）10KV开关室：约120㎡*4=280㎡(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（11）#1、#2、#3汽机厂房0米、5米、10米、16米层平台地面合计：约8000㎡ (每日清扫不少于2次) 
（12）#1、#2、#3、#4炉0米：约6800㎡(每日清扫)
（13）#1、#2、#3、#4炉12.6米：约1650㎡(每日清扫)
（14）燃油泵房：约200㎡(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（15）主厂房楼梯（0～31米层）：约230㎡*4=920㎡(每日清扫)

（16）锅炉本体巡检走廊/护栏（6～34米层）：约40㎡*8=320㎡(每月清扫)

（17）泡沫消防间：约20㎡ (每月清扫)

2. 输煤系统（共计约：404㎡）：要求墙面/过道/楼梯/地面/门/窗等处，保持干燥、清洁、无脚印/手印/蜘蛛网/污渍/灰尘/煤粉/杂物等
（1）输煤楼控制室：约40m2，卫生间两间：约24m2, (每日清扫)

（2）输煤地磅房：约20m2, (每日清扫)

（3）输煤电子间：约40m2(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)

（4）输煤配电间：约110m2,  (每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)

（5）输煤T1转运站MCC间：约27m(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)

（6）输煤T2转运站MCC间：约25m2(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)

（7）输煤碎煤机楼MCC：约24m2，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)

（8）输煤原煤仓间电子间（主厂房31米层）：约24m2，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)

（9）地磅房：约10m2, (每日清扫)

（10）圆形煤场司机室：约2m2, (每日清扫)

（11）圆形煤场电子间：约6m2，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)

（12）含煤废水加药间：约18m2，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)

（13）含煤废水电子间：约34m2，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)

3. 脱硫、除尘（共计约：14849㎡）：要求墙面/过道/楼梯/地面/门/窗等处，保持干燥、清洁、无脚印/手印/蜘蛛网/污渍/灰尘/煤粉/杂物等
（1）氨区：约370㎡   (每周清扫1次，作业时应有甲方人员监护)
（2）氨区MCC：约21㎡  (每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（3）脱硫配电室：约208㎡  (每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（4）脱硫电子间、控制室（含楼梯）：约250㎡ (每日清扫)
（5）石膏楼：约500㎡ (每日清扫)

（6） #1/2/3/4炉脱硫0米CEMS小室：约15㎡*4=60㎡(每天清扫)

（7） #1/2/3/4炉脱硝0米CEMS小室（含电子间）：约30㎡*4=120㎡ (每天清扫)
（8） #1/2/3/4炉除尘器0米地面（含空压机房）：约12600㎡ (每天清扫)
（9）除尘配电室：约720㎡  (每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
4. 总降站（共计约：3566㎡）：要求墙面/过道/楼梯/地面/门/窗等处，保持干燥、清洁、无脚印/手印/蜘蛛网/污渍/灰尘/煤粉/杂物等
（1）20KVGIS室：约200㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（2）220KVGIS地下电缆通道：约500㎡，(每月清扫，作业时应有甲方人员监护)
（3）35KV一期配电室：约200㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（4）35KV保护小室：约50㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（5）35KV一期电缆室：约320㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（6）35KV一期电容器配电室：约100㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（7）35KV二期配电室：约150㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（8）35KV二期电缆室：约236㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（9）35KV二期电容器配电室：约100㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（10）网控继电保护室：约140㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（11）网控蓄电池室：约30㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（12）网控UPS室：约20㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（13）网控电缆室：约140㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（14）网络及通信室：约60㎡，(每周清扫2次，作业时应有甲方人员监护)
（15）网控控制室：约100㎡，(每日清扫)
（16）楼梯楼道：约400㎡，(每日清扫)
（17）网控道路：约500㎡。(每日清扫)

（18）卫生间（共4间）：约20㎡(每日清扫)

（19）各办公室（共12间）：约300㎡(每日清扫)
以上合计：38740㎡

热电团队卫生清扫服务考核标准
              清扫工作双联单（上联：运行保存）                       附件1
	清扫组长
	
	联络电话
	
	清扫日期
	       年     月      日

	清   扫
地   点
	
	清  扫
内  容
	
	清  扫
时  段
	开始：        时    分 
结束：        时    分

	危险点
分析
	防人员伤害：

	防设备事故：


	运行补
充要求
	

	当值主管（签字）
	
	运行值班员（签字）
	


1 说明：清扫配电室、控制室及其他上锁区域时，必须填写此单。
 ②流程：组长联系当值主管→组长填单→与运行值班员共同确认现场设备→运行值班员签字
→当值主管审核→中控存档。
………………………………………………………………………………………………………
                                   清扫工作双联单（下联：厂商保存）
	清扫组长
	
	联络电话
	
	清扫日期
	       年     月      日

	清   扫
地   点
	
	清  扫
内  容
	
	清  扫
时  段
	开始：        时    分 
结束：        时    分

	危险点
分析
	防人员伤害：

	防设备事故：


	运行补
充要求
	

	当值主管（签字）
	
	运行值班员（签字）
	


1 说明：清扫配电室、控制室及其他上锁区域时，必须填写此单。
2 流程：组长联系当值主管→组长填单→与运行值班员共同确认现场设备→运行值班员签字
→当值主管审核→中控存档。
热电厂卫生清洁质量标准及不合格罚扣基准
附件2
	项次
	清洁项目
	清洁标准
	罚扣基准

	1
	办公室
	1保洁区域内地面无纸屑、烟头等垃圾，地面干净无灰尘、光洁明亮。
	100元/处

	
	
	2 办公室内的桌椅、文件柜、电脑等移动式器材定置摆放，设备、器材、箱柜表面无灰尘、光洁明亮。
窗帘、椅子、展台、文件柜、讲台、电脑、键盘及教具设施
	100元/处

	
	
	3 墙面无脚印/手印/蜘蛛网/污渍。
	100元/处

	
	
	4窗户玻璃、装饰品无污迹、无手印、无水渍。

	100元/处

	
	
	5及时更换垃圾袋和清除局部脏污。
	50元/处

	2


	洗手间

	1保持区域内地面/墙面无积水无污物、镜面、墙面及洗手台干净明亮，无脚印/手印/蜘蛛网/污渍等。
	100元/处

	
	
	2卫生间洁具干净，保持无脏污、异味、蚊蝇、蟑螂等。
	100元/处

	
	
	3便槽及时投放除臭丸。保持空气清新、分支管畅通。
	50元/处

	
	
	4每日用杀菌消毒避味剂对洗手盆及洁具消毒一次。

	100元/处

	
	
	5及时更换卫生纸、垃圾袋。
	50元/处

	4
	汽机房区域、锅炉区域、总降站区域、除尘除灰区域、输煤控区域、脱硫区域、地磅房、泡沫间、含煤废水间/加药间等的墙面、地面、屋面、走道、门窗、沟道、电梯、道路及绿化带
	1墙面无油污、污渍、无灰尘、粉尘积存，无蜘蛛网。
	100元/处

	
	
	2门窗、不锈钢栏杆、扶手明亮无污迹、无手印、无水渍。
	100元/处

	
	
	3地面无杂物、无积水、无杂草、无烟头、无塑料袋、泡沫盒、纸屑、饮料瓶等垃圾。干净无灰尘、光洁明亮。
	100元/处

	
	
	4排水沟无明显垃圾、杂物，畅通无阻。
	100元/处

	
	
	5 锅炉电梯内清洁、明亮。
	100元/处

	5
	设备间、保护室、电子间、配电室、MCC间、CEMS小室、各辅助控制室、氨区、油库等处内部
	1保洁区域内地面无纸屑、烟头等垃圾，地面干净无灰尘、光洁明亮。
	100元/处

	
	
	2墙面无脚印/手印/蜘蛛网/污渍/灰尘/煤粉/纸屑/烟头/积水杂物等。
	100元/处

	
	
	3作业时应有甲方人员监护。
	100元/次

	6
	其它
	1 清洁用具定置放置，完好。
	100元/处

	
	
	2 垃圾清理后及时堆放到指定地点。
	100元/处

	
	
	3 在规定的时段内清洁。
	100元/次

	
	
	4 及时反应现场环境卫生问题(指不属承包公司范围内)。
	100元/次

	
	
	5不造成本厂机组或原物料减停供。
	20000元/次

	
	
	6配合甲方合理的工作安排与调配。
	100元/次

	
	
	7不发生因清扫不及时的造成自燃、火灾等
	10000元/次


卫 生 清 扫 异 常 检 核 单
附件3
厂商：                                             编号：
	事由
	

	时间
	      年    月     日      时
	罚扣金额
（大写）
	       元整

	异 常 说 明 及 处 理 
	







         当值主管：           值内经办： 
          承 包 商：

	厂  商  说  明  及  对  策
	须于       年       月         日之前回复（一周内）：

	
	1.□已整改，并于       年    月    日验收合格。
2.□非清扫厂商责任，由责任值联络跟踪责任方处理。



经理:             经理助理：            经  办
（当值值长）：
承 包 商：               


说明：值内经办、当值值长签字后，通知承商负责人整改，然后：
a． 如责任认定无异议，厂商签认接单后在一周内完成整改，整改结果由厂商、当值主管共同签认，再呈经理助理、经理核准，返部务经办留存结案作当月扣款凭证；厂商自行复印留存。
b． 如再次确定非清扫厂商责任，由厂商、当值值长共同签认，再呈经理助理、经理核准，返部务经办留存结案；厂商自行复印留存。
c． 对责任无异议的异常，如厂商未按时整改或整改不到位，另单提报，加倍罚扣。
生产区卫生清扫验收评核表
                      附件4
验收时段：       年    月（上旬□  中旬□  下旬□）     （          区域）
	评核区域
	验收说明（合格或不合格，不合格要进行具体说明并依清洁标准进行罚扣）
	经办
	厂商签认
	日期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	项次
	清洁项目
	清洁标准
	罚扣基准

	1
	办公室
	1保洁区域内地面无纸屑、烟头等垃圾，地面干净无灰尘、光洁明亮。
	100元/处

	
	
	2 移动式器材定置摆放，设备、器材、箱柜表面明亮。
	100元/处

	
	
	3 墙面无脚印/手印/蜘蛛网/污渍。
	100元/处

	
	
	4窗户玻璃、装饰品无污迹、无手印、无水渍。

	100元/处

	
	
	5及时更换垃圾袋和清除局部脏污。
	50元/处

	2


	洗手间

	1保持区域内地面/墙面无积水无污物、镜面、墙面及洗手台干净明亮，无脚印/手印/蜘蛛网/污渍等。
	100元/处

	
	
	2卫生间洁具干净，保持无脏污、异味、蚊蝇、蟑螂等。
	100元/处

	
	
	3便槽及时投放除臭丸。保持空气清新、分支管畅通。
	50元/处

	
	
	4每日用杀菌消毒避味剂对洗手盆及洁具消毒一次。

	100元/处

	
	
	5及时更换卫生纸、垃圾袋。
	50元/处

	3
	汽机房区域、锅炉区域、总降站区域、除尘除灰区域、输煤控区域、脱硫区域、地磅房、泡沫间、含煤废水间/加药间等的墙面、地面、屋面、走道、门窗、沟道、电梯、道路及绿化带
	1墙面无油污、污渍、无灰尘、粉尘积存，无蜘蛛网。
	100元/处

	
	
	2门窗明亮无污迹、无手印、无水渍。

	100元/处

	
	
	3地面无杂物、无积水、无杂草、无烟头、无塑料袋、泡沫盒、纸屑、饮料瓶等垃圾。干净无灰尘、光洁明亮。
	100元/处

	
	
	4排水沟无明显垃圾、杂物，畅通无阻。
	100元/处

	
	
	5 锅炉电梯内清洁、明亮。
	100元/处

	4
	设备间、电子间、配电室、MCC间、CEMS小室、各辅助控制室、氨区、油库等处内部
	1保洁区域内地面无纸屑、烟头等垃圾，地面干净无灰尘、光洁明亮。
	100元/处

	
	
	2墙面无脚印/手印/蜘蛛网/污渍/灰尘/煤粉/纸屑/烟头/积水杂物等。
	100元/处

	
	
	3作业时应有甲方人员监护。
	100元/次

	5


	其它
	1 清洁用具定置放置，完好。
	100元/处

	
	
	2 垃圾清理后及时堆放到指定地点。
	100元/处

	
	
	3 在规定的时段内清洁。
	100元/次

	
	
	4 及时反应现场环境卫生问题(指不属该公司范围。内)
	100元/次

	
	
	5不造成本厂机组或原物料减停供。
	20000元/次

	
	
	6 清洁用具定置放置，完好。
	100元/处

	
	
	7配合甲方合理的工作安排与调配。
	100元/次

	
	
	8不发生因清扫不及时的造成自燃、火灾等。
	10000元/次

	
	
	9合约要求的任一件清扫用具缺失(不可用)时3日内须配齐（修复），否则按日累计罚扣。
	500元/日

	总体评核： 
                                                    经理：


传签


流程：





值内经办





当值主管





承商





确认非清扫厂商责任





责任无异议，整改完成





当值主管





当值主管





经理助理





经理





部务经办





结案








