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福海创石油化工有限公司
宿舍保洁发包说明
1、 发 包 方：福建福海创石油化工有限公司

2、 项目名程：福海创宿舍生活区保洁发包项目
3、 项目地点：漳州古雷开发区福海创生活区保洁项目内容描述：
（一）保洁服务范围：
1、负责宿舍楼地下室、1—12层公共走道/电梯厅地面/墙壁/电梯/景观/消防通道及附属设施有公共卫生需求部分。频率要求：每日2次

2、宿舍楼范围内的公共卫生间（6间）、值班人员及空房间清理保洁工作。
3、宿舍楼四周公共部分的保洁工作；

4、未来生活区扩充范围内的各项保洁工作；

   （二）清洁质量执行标准:
	序号
	保洁项目
	日常保洁保养
	周期保洁保养
	验收标准

	1
	各公共区域
 
	1、每日对垃圾桶、桌椅、告示牌、指示牌擦拭一次。
2、不定时巡回保洁地面。

3、及时更换垃圾袋和清除局部脏污。

4、每日对公共走廊地面拖洗两遍。

5、每日用相应的护理剂对不锈钢部位护理一次。

6、地毯每日吸尘一次。


	1、每月对灯具、排风口擦拭一次。
2、每月对地面全面清洗一次。

3、地毯每月清洗一次。


	1、保持地面无纸屑、烟头等垃圾。
2、地面干净无灰尘、光洁明亮。

3、玻璃、装饰品无污迹、无手印无水渍。

4、地毯无污渍，干净如初。



	2
	洗手间
	1、卫生间每天两次，包括：地面、洗手盆、洗手台、便槽。
2、不定时清洗墙面、镜面、洁具、隔板。

3、及时清理纸篓。

4、及时疏通下水管道。

5、每日用杀菌消毒避味剂对洗手盆及洁具消毒一次。

6、宿舍楼一楼卫生间及公共澡堂清理，但不包含卫生间及下水道疏通工作。
	1、每日下班后全面清洗一次。
2、每月对顶棚、排气扇、灯具清洗一次。
	1、保持地面无积水无污物，镜面、墙面及洗手台干净明亮。
2、卫生间洁具干净脏污、保持无异味、无蚊蝇、蟑螂。

3、便槽及时投放除丸。

4、保持空气清新，分支管畅通。

5、及时更换卫生纸、垃圾袋。

6、注意区分卫生间的抹布及工具。

	3
	客房/值班室/大堂/过道
	1、每天上班前先对桌椅、茶几、茶具进行清洗擦拭。
2、用拖把配全能清洁剂对地面进行清洗。

3、对花盆、垃圾桶的擦拭。

4、及时更换垃圾袋。

5、特别注意茶几、茶具与卫生间的抹布、水桶及工具区分。

6、宿舍楼道1楼至12楼道地面的清洗。

7、地下室每天打扫一次。
	1、每月对玻璃、灯具、排风口进行清洗一次。

2、楼梯及楼梯不锈钢扶手每周擦洗一次。
	1、保持桌椅、茶几、茶具洁净，并排放整齐。
2、保持地面、玻璃无污迹、无水迹。

3、及时更换垃圾袋。

 

	4
	消防楼及电梯门口消防栓/灭火器
	1、每天用拖把对地面台阶进行拖洗。
2、每日对扶手不锈钢金属制品玻璃保养一次。

3、及时更换垃圾袋。

4、保持告示牌、指示牌的清洁度。
	每月对天棚高位公共设施进行除尘一次。
	1、保持扶手、玻璃、告示牌、指示牌无手印、无污迹。
2、保持天棚无蜘蛛网、地面无污渍。


（三）权力和义务

（1） 公司无偿提供仅限服务区域内保洁工作所所需用的水、电及日常保洁用品及卫生用品。

（2） 公司指派专人负责对保洁工作质量及时监督检查，发现质量问题及时要求整改，直至达到符合服务质量标准。

（3） 教育保洁工作人员遵守企业内各项服务管理制度，爱护企业内所有公共设施设备。

（4） 为乙方提供必要的工作用房（注：只作为清洁工具集中放置地，不得挪作他用）。

（5） 公司根据保洁人员的工作表现及服务质量，有权要求更换保洁员，承包商须及时更换配置合格服务人员。

（6） 一个月内两次以上（含）及一年内超过三次（含）出现服务质量问题的（以公司出具书面整改通知书为依据），公司有权无条件解除合同。
（四）报价要求：
1. 保洁员10名，报价以每名保洁员每月合同价为计，所报价款为包干金额，含员工工资、社医保、制服、福利、降温费、双薪、过节费、年终奖、管理费、税票及其它如：意外险、失业险等，不含保洁服务范围的所有耗材（公司提供）。
   （五）、其他要求：

      1、本案为开口合同，宿舍管理部门可根据宿舍楼升级为生活园区后保洁范围的扩大、保洁内容的增加的需要，在经部门批准后，向承包商提出增加保洁员，费用保持合同单价不变，承包商不得以任何借口提高单价费用。
      2、合同期限两年。   
（六）、其他要约：

       1.承包商应加强保洁员的自律精神，自觉遵守公司各项制度，如发现有夹带、偷窃等行

为一经查实，公司有权立即解除合同、罚扣保洁费，严重并追究法律责任。
福建福海创石油化工有限公司
后勤管理团队2018/8/20                                                 
