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一、项目概况

福建福海创石油化工有限公司改扩建项目（以下简称项目）包含原料适应性技改项目、集中空分空压项目、芳烃装置优化节能改造项目、码头新建煤仓及输煤系统改造项目、古雷气体应急集中处置中心项目之福海创高架火炬项目，其中：原料适应性技改项目包含新建150万吨/年沸腾床渣油加氢装置、200万吨/年芳烃吸附分离装置、50万吨/年重芳烃轻质化装置、2x6万吨/年硫磺回收装置、60万吨/年液化气分离装置、50万吨/年干气分离装置及相关公用工程和辅助设施配套改造等。

现阶段原料适应性技改项目、集中空分空压项目为省重点项目，最终省重点项目名单根据福海创公司后续申报情况确定。

二、服务范围及要求

（一）总体要求：根据《国家重大建设项目文件归档要求与档案整理规范》（DA/T28-2018 ）、《科学技术档案案卷构成的一般要求》（GBT11822-2008 ）、《照片档案管理规范》（GB/T 11821-2002）、《福建省重点建设项目档案验收实施细则》、《石油化工建设工程项目交工技术文件规定》（SH/T 3503-2017）、《石油化工建设工程项目监理规范》（SH/T 3903-2017）及建设单位相关制度的要求，完成福海创石油化工有限公司改扩建项目档案审查、专项验收技术咨询服务，确保省重点项目档案专项验收顺利通过，其它项目档案归档符合行业规范和福海创公司档案管理要求。

（二）服务范围

1、过程检查及归档审核
该服务针对所有改扩建项目。

1.1 负责项目建设期间各参建单位（施工单位、监理单位、设计单位）产生文件的过程检查与业务指导，每月至少抽查1次。
1.2负责项目完工后各参建单位归档业主各类项目文件的审查，审查做到全覆盖，同时提出整改意见、督促参建单位整改并对整改情况进行复查，直到符合档案专项验收要求。其中电子版文件目录、格式同时满足业主档案管理系统上传和省档案馆移交要求。
2.档案验收
2.1 分阶段档案预验收：该服务针对所有改扩建项目，根据项目实施情况，乙方负责编制阶段性档案验收相关汇报材料（含项目总体介绍、档案总体情况、卷册表等），分3次召开档案预验收专家会，邀请福建省石油石化项目档案验收专家（人员不少于5人）进行归档项目档案预验收，抽查比例按照省重点项目档案专项验收标准执行，确保各参建方移交档案满足档案验收要求。其中专家审查会所产生所有费用（专家费、差旅费、接待费等）由乙方承担。
2.2 档案专项验收：该服务仅针对省重点项目，项目全部完工后，乙方负责编写档案预档案正式验收申请报告及验收所需各类材料（汇报PPT、完整卷册表、单位工程划分表等），指导、审核各参建单位完成汇报材料。负责组织档案验收会并邀请省档案局抽取档案验收专家按时参会，档案验收期间专家产生所有费用（专家费、差旅费、接待费等）由乙方承担。
2.3 问题整改：该服务仅针对省重点项目，乙方负责协调档案专项验收提出问题的整改，形成整改报告提交省档案局，最终通过档案专项验收。
三、人员要求及服务周期

1.必须指派至少1名具备档案专业副研究馆员（含）以上职称，10年以上的档案工作经验为项目负责人。

2.档案过程检查和档案归档审查人员不低于 3 人，至少有1人具备档案专业馆员（含）以上称职，熟悉石油石化行业规范并有石油化工项目档案审查工作经验。

3.投标阶段请提供以上人员简历，职业资格/职称持证情况，简历需加盖公章并提供相应证书扫描件，同时提供加盖公章的社保缴交记录，以便验证。

4. 服务周期
自合同签订之日起至所有改扩建项目完成归档交接，所有省重点项目档案专项验收通过。

四、验收要求

1、乙方在完成阶段性归档及审核后，需得到项目建设单位、审核专家的认可，抽检样本合格率达到95%以上，视为检查合格。

2、在甲方获得颁发的有效的验收证书后，乙方关于福海创改扩建项目工程竣工档案专项验收技术咨询服务视为通过验收且完成移交。

五、报价要求

合同采取包干总价模式，其中档案专项验收及问题整改费用按省重点项目开展次数包干报价，最终根据实际开展次数据实结算。

	序号
	服务项目
	数量
	含税单价

（元）
	含税总价

（元）
	备注

	1
	过程检查及归档审核
	/
	/
	
	针对所有改扩建项目，包干报价。

	2
	分阶段档案预验收
	/
	/
	
	针对所有改扩建项目，按照组织3次包干报价。

	3
	档案专项验收及问题整改
	暂定4次（根据实际开展次数据实结算）
	  元/次
	
	针对省重点项目，按开展次数包干报价。

	合计
	
	




